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AaMuHuctpanus ropoaa CiaBropoaa AJTaicKoro Kkpas

MOCTAHOBIEHUWUE

05 HOsAOps 2013 T. Ne 1365

r. CnaBropon

) O6 yrBepxnaenun llopsnka pac- |
CMOTpeHHs oOpalieHui rpakiaH B
aaAMUHUCTpanuu ropoaa Cnapro-
pona AnTalcKoro Kpas

B cootBetrcTBHM co cT. 3 DenepanbHoro 3akoHa ot 02.05.2006 Ne 59-®3 «O
MOPSIZIKE pacCMOTpEHUs oOpareHuit rpaxkaan Poccuiickoit @eaepanum» U B MENIX
COBEPILICHCTBOBAHUS PA0OTHI C OOPAIEHUSIMHU TPAKJaH TOCTAHOBII A0 :

1. YTBepauts npunaraemblii [lopsnok paccMoTpeHust 00paiieHus rpakaaH
B aAMUHHUCTpanuu ropojga Crnasropoaa AntaiicKoro kpas.

2. YmpasneHuro Jenamu aaiMHHMCTpauuu ropoxaa Ciasropoga ANTaickoro
kpasg (XBoctumikoB O.B.) 03HaKOMHUTH BCEX PYKOBOJIUTEIEH OTHENOB aJIMUHHU-
crpanuu ropoga CnaBroposa M OpraHoB aaMUHUCTpanuu ropoga Cnasropona c
[Topsinkom paccMOTpeHUs OOpaLIEHUI TpaXKaaH.

3. KoHTposb 3a MCHOJHEHHEM HACTOSILErO0 IOCTAHOBIICHUS OCTABILAKO 3a
co0oM.

['maBa agMuHHCTpaLMKU B.A. Kunuens



YTBEPX/IEH
[IOCTAHOBJICHUEM aJIMUHUCTPALIUU

ropoga CraBropoaa ANTaiiCKOro Kpas
ot 05 Hos6pss 2013 . No 1365

I[TOPAOK
pPaccMOTpEHHUsI OOPAICHHUIA TPaKIaH
B aAMuHUCTpauuu ropoja Cinasropoaa Aytaiickoro kKpas

1. O01me MoN0XKEeHUA

1.1. [lopsanox paccmoTpenust oOpalleHui rpakaaH B aIMUHUCTPALIUN TOPO-
na CrnaBropoaa Anraiickoro kpas (nanee — «Ilopsgok») pazpaboTad B LEsAX TO-
BBIIIIEHUSI PE3YIbTATUBHOCTH U KaueCTBa, OTKPBITOCTH U JIOCTYITHOCTH JI€SITEIBHO-
cti aamuHucTpauuu ropoja Cnasroposa. [lopsimok omnpeaensieT CpoKu U Mmocie-
JIOBATEJIbHOCTh JCHCTBHI TIPHU OCYIIECTBICHUH IMOJTHOMOYUM IO PACCMOTPEHUIO
oOpalteHuit rpaxkiaH.

1.2. Tlopsimok pacnpocTpaHsSeTCss Ha WHAUBUTyIbHBIC H KOJUICKTUBHBIE 00-
pamieHusl TpakKJaaH, BKJIOYas oOpaiieHus OObeAMHEHUN TpakKIaH, B TOM YHCIIC
IOPUINIECKUX JIUII, HAITPABJICHHBIC B aJMUHUCTPAIIMIO TOPOJIa WM HA UMS TJIaBbI
aAMUHUCTPALIMM TOPOJIa, TEPBOTO 3aMECTUTENS TJIaBbl aJMUHUCTPALMKU TOPOJA,
3aMeCTUTENEN IaBbl aJIMUHUCTPALMU ropojia (Janee — «JA0JKHOCTHBIE JIUIa») B
NUChbMEHHON (hopMe uiu B (hopMe AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, a TaK)Ke Ha YCTHBIC
oOpallieHus1, TOCTYNUBIINE B aIMUHHUCTPAIIMIO TOPOJIa, B TOM YHUCJIE B XOJAE JUY-
HOTO MpUeMa.

1.3. B Ilopsiake UCHONB3YyIOTCSI OCHOBHBIE TEPMHUHBI, MPETYCMOTPEHHBIE
cratbeil 4 denepanbHoro 3akoHa ot 02.05.2006 Ne 59-d3 «O nopsiike paccMoT-
penust oopamenunii rpaxaan Poccutickoit @enepanun» (nanee - OeaepanbHbIi 3a-
KOH Ne 59-D3).

2. TpeboBanus k [Topsiaky

2.1. Opranuszanust padoThl ¢ OOpalIeHUsIMU TPakIaH OCYLIECTBIsETCS 00-
UM OTJEJIOM YTpaBieHUs AeNaMH aJMUHUCTpanuu ropojaa CrnaBropoga Aunraii-
CKOI'O Kpasl.

2.2. [Ipuem rpaxaaH, a TakKe YCTHBIX OOpaIleHuid OCYIIECTBISETCS MO aj-
pecy: yn. K.JIubknexra, n. 136, r. CnaBropon, Anraiickuii kpait, 658820, Tem.
(38568) 5-12-11, B pabouune muu ¢ 8.00 1o 17.00 (moHEenENHHUK — MATHUIIA), 00T
¢ 12.00 no 13.00, BeixomHBIE - Cy0OOTa U BOCKPECEHBE.

2.3. OOpaiuenust B popme 3IEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa MPUHUMAIOTCS 10 aj-
pecy 3JeKTPOHHOM MOUTHl HAa OQUIIMANIBHOM caiiTe agMUHUCTpanuu ropoaa Cias-
ropojia Anraickoro kpas: www.slavgorod.ru.




3. IlocnenoBaTenbHOCTh, CPOKU M TPEOOBAHUS K OpraHU3alluu
paccMOTpeHHsl 0OpalleHuil, B TOM 4Kcie 0COOCHHOCTH PacCMOTPEHUs OOpaIeHni
B DJICKTPOHHOH (opme

3.1. PaccmoTpeHne MMCbMEHHBIX (3JIEKTPOHHBIX) 00paIieHUi

3.1.1. Ilpuem, nepBuyHast 00pabOTKa U pErucTpaIus oopaleHui

Perucrtpanust oOpaiieHuid OCyHIECTBIISIETCS OOIIMM OTAEIOM Y TpaBieHUs
JenamMu aIMUHUCTpauuu ropoaa CnaBropojia (aajiee — «0oTaem»).

B otnene moanexar peructpaiu oOpaiieHus, aipecaToM KOTOPbIX SBIIAET-
Csl AIMUHUCTPALMS TOPOJA U JOHKHOCTHBIE JINLA aAMUHUCTPALMU TOPOJIa.

[To nmpockbe oOpaTUBIIErocs rpaKJaHWHA HA KOMUSX WM BTOPBIX JK3EM-
IISIpax MPUHATHIX OOpAIlleHUN CTAaBUTCA MeyaTh «YIpaBlIeHUE JellaMu Topoja
CnaBropoaa Bxoasiimii Ne_ » ¢ ykazanuem AaTsl npuema oOpaiienus. O6paiiie-
HUs, HallpaBJCHHbIE B aJMUHUCTPALMIO TOPOJa MO 3JEKTPOHHOM MOYTE WM Ha
opuIMaTbHBIN callT aAMUHUCTPALIMKM TOPOJIa, MOCTYMAIOT B OTAEN B pacredyaraH-
HOM BHJIE U MOJUIEKAT PACCMOTPEHUIO, KaK MUCbMEHHOE 00pallieHue.

[TepBuunas 00pabOTKa BKIIIOUAET B CEOS:

IIPOBEPKY MPABUIILHOCTH aIpECOBAHUS KOPPECIOHAECHIINN;

YTeHHE U aHHOTUPOBaHUE O0pAaIlleHNUS;

OmpezesieHue HampaBlieHUsT OOpaIleHHs [OJDKHOCTHBIM JIMIIAaM aJMUHU-
CTpaLy ropoja.

Peructpanust oOpaiieHunii BKiItouaeT B ceOsl 3aNIOJHEHHE PEruCTPallMOHHOM
KapTOYKH (IIPU HAJTUYUU C UCIOJIb30BAHUEM CHCTEMbI aBTOMATH3ALIMU JEIOMPOU3-
BOJICTBA M JIOKYMEHTOO0OpOTa «Jlemo»).

Cpok BBINIOJIHEHUS TpUEMa, NMEPBUYHOM 00pabOTKU M perucrpanuu obpa-
HICHUS! HE JOJDKEH MPEBBIIATh 3 AHEH ¢ MOMEHTA MOCTYIJICHUSI OOpallleHus B aji-
MUHHCTPALMIO TOPOAA.

3.1.2. 3apeructpupoBaHHOE OOpalleHUE MEPEeAAeTC Ha PACCMOTPEHHE
JIOJKHOCTHBIM JIUIIAM aIMUHHUCTPALIMU TOPOJa B COOTBETCTBUU C PaCIpeeICHUEM
00s13aHHOCTEHN MEXTy JOHKHOCTHBIMU JIMIIAMHU aJIMUHUCTPAIIUHA TOPO/IA.

3.1.3. J0JDKHOCTHBIE JIMLa aAMUHUACTPALUU FOPOJA 3HAKOMATCS C TEKCTOM
oOpalleHus, 1 UCXO/s U3 MOCTaBJICHHBIX B OOpaIlleHUH BOMPOCOB MOPYYAIOT pac-
CMOTpeHHE 00palleHrs pyKOBOAUTEISIM OTIEJIOB aJMUHHUCTPAIIMH TOPOJa U Opra-
HOB aJIMUHUCTPALMU rOpoja (1ajee — <UCIOJHUTEIIN ).

3.1.4. Hanpanenue oOpaliieHuid UCIIOTHUTENAM (C PE30JIOIMEN T0HKHOCT-
HBIX JIMIl QJIMUHUCTPALIUK TOPOJa) OCYLIECTBISETCS B S-IHEBHBIA CPOK CO JIHS pe-
THCTpaliy 00palieHusl.

3.1.5. PaccMmoTpenue oOpallieHuid UCTIOTHUTENIMH, TOATOTOBKAa OTBETOB Ha
oOpalieHus rpaxxaaH UCTIOTHUTEIIMU

[Tpu paccMoTpeHnn 0OpanieHUil UCTIOTHUTENN UCIOJIB3YIOT BCE MPEAOCTaB-
JIEHHbIE UM TOJIHOMOYHUSI B COOTBETCTBHUU C JOJKHOCTHBIMU periiamMmeHtamu. B
ciiy4ae HEOOXOIUMOCTH TOTYyUEHHUS JOTIOTHUTEIHHOU WH(DOPMAITUU UCTIOTHUTEIh
YTOYHSIET CyTh MPOOJIEMBI O TenedoHy, TUOO0 MpUriIamaeT rpakJIaHiHa Ha JTNY-
HYI0 Oeceqly WIH OCYLIECTBIISIET BbIE3] Ha MeCTO. [ pakjaHuH yBEIOMIISIETCS O Ja-
T€ U BPEMEHU €I0 MOCEIIECHHS HCIIOJTHUTEIEM.



OTBeThl Ha OOpaIIeHus Tpak/iaH MO MOPYYCHHUIO JOJHKHOCTHBIX JIUI aMU-
HUCTpAIMU TOpOJia MOJrOTABIMBAIOTCA B CPOK, YKA3aHHBIA Ha PErHCTPAllMOHHOM
KapTOUKE, MOAMUCHIBAIOTCS JOHKHOCTHBIMU JIMIIAMUA aMUHUCTPALIMKM TOPOJA, JIH-
00 UCIIOIHUTEIISIMH.

3.1.6. 3aBepiiieHre pacCMOTpeHUE OOpaleHUs

Peimienne o 3aBepilieHMM pPacCMOTPEHHUST OOpAllleHU TPUHUMAIOT IOJDK-
HOCTHBIE JIMIAa aIMUHUCTPALIMKA TOpoja, MOPYUMBILINE UCIIOTHUTENAM PACCMOTpE-
HUe oOpamieHuid. JlaToil 3aBepIeHUs pacCCMOTPEHHUs OOpalieHus SBISETCS JaTa
perucTpanuy OTBETa 3asBUTENIO WIH JaTa PErUCTpallii MUChbMa O Mepeaipecaluu
oOpareHusi B COOTBETCTBYIOIIUE OPTaHbI, COOTBETCTBYIOIIEMY JOJKHOCTHOMY
JIUITY, B KOMIIETSHITMN KOTOPHIX HAXOUTCS PACCMOTPEHHUE OOpaIieHusl.

3.1.7. HarmpaBneHue oTBeTa 3asBUTEIIO

OTtBer Ha oOpaleHue, MOCTYMHUBIIEE B aJMUHUCTPAINIO TOPOJIa, HAIIPABIIs-
eTcsl B MUCbMEHHOU opMe MO MOYTOBOMY aJIpecy, MO0 MO aapecy AIEKTPOHHON
MOYTHI, YKa3aHHOMY B OOpallleHUH, 32 UCKIIOUYEHUEM CITy4aeB, MPeyCMOTPEHHBIX
4.1, 9.4 ct. 11 denepanbHoro 3akoHa Ne 59-D3.

3.2. Opranuszanys JMYHOTO MpUeMa TpaxaaH OCYIIECTBIsETCS OOLIUM OT-
nenoM YTpaBieHus AejiaMHi afMUHHUCTpaluu ropoja CiaBropoja.

Opranuzaiust JUYHOTO MpUeMa TpaxkJaH B aJMUHHUCTPALMU TOpoja BKIIO-
yaeT B ce0s:

MpPEABAPUTENbHYIO 3aMKUCh TPAXK/IaH;

pPETHCTPAINIO OOPAIEHU;

paccMoTpeHne oOpamieHui TOHKHOCTHBIMU JIMIIAMHA aIMUHHUCTPAIIUU TOPO-
J1a Ha TUYHOM IIPUEME;

NEPBUYHYIO 00pabOTKy MaTEPUAIIOB IPUEMA;

HaIpaBJIeHUE OOpalEHU UCTIOJIHUTEIISIM;

MOJATOTOBKY OTBETOB 3asIBUTEIISIM.

3.2.1. IIpenBaputenibHas 3aMKUCh TPaXxaaH

[IpeaBaputenbHasl 3aUCh Ha JIMYHBIA MPUEM K JOJKHOCTHBIM JIMIIAM ajl-
MUHHCTpAIUU Topoja ocyiecTBisieTcs 1o tenedony (38568)5-12-11, nubo B ka-
ounere Ne 210 agMUHHUCTpALIMU TOPO/Ia, B COOTBETCTBUU C PEKUMOM PaOOTHI.

3anuchk Ha JTUYHBIA IPUEM TJ1aBbl AIMUHUCTPALMU TOPOJA OCYIIECTBISETCS
B IIPUEMHON aMUHUCTPALIMK FOPO/ia CHEUATUCTOM OOIIero oTaena Y npaBieHus
nenamu. CrienanucT OOIIero OTJeNa, BHICTYIIaB MOCETUTENS, PACCMOTPEB U MPO-
aHaJM3UPOBAB MPEJOCTABICHHbIE MAaTEPUAIbl, KOHCYJBTUPYET MOCETUTEIISI U Pa3b-
SICHSIET €My TOPSIOK pelieHus ero mpobiembl. Ecnmu B oOpaiieHnn rpakaaHnHa
MOCTABJICHHBIE BOMPOCHI OTHOCSTCA K KOMIETEHIIMM MEPBOTO 3aMECTUTEIISI TJIaBbl
aAMUHUCTPALIMM TOpPOJa, 3aMECTUTENEH TaBbl aJIMUHUCTpALMA TOpoJa CHelua-
JUCT OOIIEro 3amMChIBACT TPAKIAHWHA HA TUIHBIA MPUEM K JOJKHOCTHBIM JIUIIAM
B COOTBETCTBUU C KOMIIETEHIUEH.

Ecnu rpaxknaHuH He yIOBJIETBOPEH PACCMOTPEHHEM €ro oOpalieHus mep-
BbIM 3aMECTUTEJIEM TJIaBbl aIMUHUCTPALIMKA TOPOAA, 3aMECTUTENISIMU TJIaBbl aJIMU-
HUCTpAIMU TOPOJia U HACTauBaeT Ha HEOOXOAUMOCTHU JIMYHOTO MpUEMa IIIaBOM aji-
MUHHUCTpAIMU ropojia 1Mo BOMPOCaM, CBSI3AHHBIM C MOJTHOMOYMSIMHU aJMUHUCTpA-
MU TOPOJia, CIEHHUATUCT OOIIET0 OTAeNa JAesiaeT KPaTKyl0 aHHOTAIMI0 MPOCHObI



3asgBUTENS AJIS1 OCTEAYIOUIETO MPUTIIAICHHs TPaKJaHIHA Ha TIPUEM.

Ecnu nucbMeHHOE oOpallieHne rpaxJjaHuHa OblI0 pacCMOTPEHO JIMYHO TJa-
BOI aAMHHMCTpAIMM TOpoJa, TO 3asBUTEII0 OTKa3bIBAE€TCS B 3alMCHU HA JIMYHBIN
IPUEM I10 AHAJIOTUYHOMY BOIIPOCY.

3.2.2. Peructpauus rpaxaaH Ha JIMYHBIA NPUEM K JIOJDKHOCTHBIM JIMIIAM
aZIMAHUCTPALIUK TOpoJa

Peructpanus rpaxaaH Ha JMYHBIM PUEM OCYILECTBISETCS B JACHb IpUEMa
IIPU HAJMYUU JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIErO JUYHOCTb.

B peructpanuonHoi kKapTouke JIMYHOTO MPUEMa yKa3bIBAETCs JaTa Mpuema,
bamunus, uMsi, OTYECTBO (MOCIEAHEE - MPU HAJTUYMUU), aAPEC MECTa KUTEIbCTBA
3agBUTENS U (paMuUITUsl, HHUIMAIBI JODKHOCTHOTO JIMIAa aAMUHUCTPALIMUA TOPOJa,
OCYILECTBIIAIOIIETO JIUYHBIA IPUEM.

Pe3ynbpTatoMm peructpaiuu sBISETCS HaIllpaBJICHHWE PETHCTPAIMOHHON Kap-
TOYKHM M JOIOJIHUTENbHBIX JOKYMEHTOB (IpU HaJM4MK) 1O OOpAILlEHUIO Tpakia-
HUHA JOJKHOCTHOMY JIMIY aAMUHUCTPALMU FOPO/a, OCYILECTBISIOLIEMY JIUYHBIN
IPUEM.

3.2.3. PaccmoTpenue oOpallieHus1 JOKHOCTHBIMY JIMLAMHU aIMUHUCTPALIUN
ropojia Ha JUYHOM NpueMe

JIM4HBIN NpUeM rpakJaH JOJDKHOCTHBIMM JIMLAMHU aJIMUHUCTPALMN TOpoJa
OCYIIECTBIISIETCSl COIIACHO MpeABapUTEIbHON 3anucu. OTCYTCTBUE 3aIIUCH HE SIB-
JSIeTCsl OCHOBaHHUEM JIJIsl OTKa3a B JINYHOM MPUEME, €CITU TPakJaHUH 00paTUIICS BO
BpeMsi MPOBEACHUS IIPUEMA.

Ecnu u3noxeHHble B yCTHOM oOpaiieHuu (PakThl U 0OCTOSTENbCTBA SBIIS-
IOTCSl OYEBUAHBIMU M HE TPEOYIOT JTOMOJHUTEIBHON MPOBEPKH, OTBET Ha oOpariie-
HUE C COorjacHs rpaKAaHWHA AAeTCAd YCTHO B XOJI€ JINYHOTO MpHEMa, O YeM Jena-
eTCsl 3allUCh B KapTOYKE JIMYHOTO MpHeMa IpakKIaHWHA. B ocTambHBIX Ciydasx
JOJDKHOCTHBIMHU JIMLIAMU aIMUHUCTPALIMU TOPOJA JAKOTCS MOPYUYEHMS UCIIOJIHUTE-
JSIM TIOATOTOBUTH MUCHbMEHHBINA OTBET MO CYLIECTBY IIOCTABJIEHHBIX B 0OpallleHUN
BonpocoB. [lopyuenue ukcupyercs B perucTpaliiOHHON KapTOUYKe JTOJIKHOCTHBI-
MU JIMLIAMU aJIMMHHACTPALMK FopoJia B XOZ€ POBEIECHUS TPUEMA.

JIOJKHOCTHBIMU JIMIIAMHM a]MUHUCTPALMU TOPOAAa OAHOBPEMEHHO BEIETCS
OPUEM TOJBKO OJHOTO IPpaKAaHMHA, 3@ HCKIIOYEHUEM CIIy4aeB KOJUIEKTHUBHOI'O
oOpaiteHus rpaxxaad. JloJoKHOCTHBIE JIMLA aIMUHUCTPALlU rOpo/ia IpU paccMOT-
peHHH OOpallleHus] TpaXXIaHWHA B MpeJeNiax CBOCH KOMIETEHIIMH MOTYT MpHIa-
[IaTh Ha MIPUEM PYKOBOJIUTENEH U CHEIMATMCTOB OTACIOB aAMUHUCTPAIIMH TOpoia
¥ OPTaHOB aJIMUHUCTPALIMU TOPOJIA.

3.2.4. HanpaBneHue oOpaiieHuil HCIOJHUTESIM

Peructpanuonnbsie KapTOYKM JHUYHOTO MpHEMa HAIPABIAIOTCS HA PacCMOT-
penue ucnonHuTessiM. [luceMenHoe oOpalienue, IpUHATOE B XOJI€ JIMYHOTO MPH-
eMa, pEruCTpUPYETCS U pacCMaTpUBAETCA B COOTBETCTBUM C yCTaHOBJIEHHBIM [lo-
PAAKOM ISl MTUCbMEHHBIX (3JIEKTPOHHBIX) OOpallieHu .

MaxkcuManbHbli CPOK BBINOJIHEHHUS] NEPBUYHOM OOpabOTKM MaTepuajoB
IpUeMa U HalpaBICHUs OOpalEHUI UCIIOJHUTENSIM COCTaBIAeT 3 paboumx JHA C
MOMEHTA 3aBEPLICHUS IpUEMA.



